
 

1 
 

因公出国（境）计划申报操作流程说明 

登录网上办事大厅“外事系统”(wsxt.njfu.edu.cn)，进入

系统首页，点击“因公出国（境）管理”模块，进入以下页

面（有多种角色的人员请选择“教职工”角色进行申报）。 

 

 

“教职工”点击年度计划菜单，然后点击“填写新的出

国、赴港澳计划申请”按钮或“填写新的赴台湾计划申请”

按钮。 

 

进入申请页面，填写申请内容。填写完成后点击“保存”
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或“提交”按钮。点击“保存”后，该条数据为暂存状态，

仍可以编辑修改；点击“提交”后，该条数据不可修改。 

 


